Podpisany przez:
Roman Trzgsimiech
dnia 30 lipca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 64/2026
WOITA GMINY RYCZYWOL

z dnia 30 lipca 2026 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryczywole

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2026 r. poz. 662) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Ryczywole stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia nr 83/2024 Wadjta Gminy Ryczywot z dnia 29 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryczywole, zmienionym Zarzgdzeniem nr 35/2025
Wojta Gminy Ryczywot z dnia 3 marca 2025 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Ryczywole, Zarzadzeniem nr 42/2025 Wdjta Gminy Ryczywét z dnia 19 marca
2025 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryczywole, Zarzadzeniem nr
69/2025 Wdjta Gminy Ryczywot z dnia 2 czerwca 2025 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryczywole oraz Zarzgdzeniem nr 5/2026 Wéjta Gminy Ryczywot
z dnia 12 stycznia 2026 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryczywole
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Do struktury organizacyjnej Referatu Inwestycji i Rozwoju dodaje sie stanowisko Zastepcy
Kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju.

2. Do zakresu czynnosci Zastepcy Kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju naleze¢ bedzie:
1) Samodzielne przygotowywanie i prowadzenie inwestycji gminnych.
2) Opracowywanie harmonogramow realizacji inwestycji.
3) Przygotowywanie dokumentacji do postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.

4) Prowadzenie postepowan w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz Regulaminu
udzielania przez Gmine Ryczywét zamowien, ktdrych wartosé nie przekracza wyrazonej w zfotych
rownowartosci kwoty 170 000,00 zt z zakresu realizacji przetargdw na opracowanie dokumentacji
technicznej, robét budowlano — montazowych i nadzoru inwestorskiego oraz koniecznych dostaw
i ustug wynikajacych z potrzeb urzedu.

5) Wspétpraca z projektantami, wykonawcami oraz inspektorami nadzoru.

6) Kontrola zgodnosci wykonywanych robét z dokumentacja projektowg, umowa oraz
obowigzujgcymi przepisami.

7) Uczestnictwo w radach budowy i odbiorach robét.
8) Rozliczanie inwestycji, w tym sporzadzanie dokumentacji finansowej i rzeczowe;j.

9) Przygotowywanie danych do wnioskdw o dofinansowanie oraz rozliczanie projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych.
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10) Prowadzenie korespondencji z wykonawcami, projektantami, organami administracji oraz
instytucjami finansujgcymi.

11) Sporzadzanie projektow umow, protokotéw, notatek stuzbowych oraz sprawozdan.
12) Nadzdr nad usuwaniem wad i usterek w okresie gwarancji i rekojmi.
13) Przygotowywanie materiatéw dla Wéjta, Rady Gminy i komisji rady.
14) Wspétpraca z pozostatymi referatami Urzedu.
15) Zastepowanie Kierownika Referatu Inwestycji podczas jego nieobecnosci w zakresie
16) Realizacji zadan Referatu Inwestyc;ji.
3. Wprowadzona zmiana ma na celu zdynamizowanie pracy Referatu Inwestycji i Rozwoiju.

4. Zatacznik nr 2, tj. wykaz stanowisk, Zarzgdzenia nr 83/2024 Wadjta Gminy Ryczywdt z dnia
29 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryczywole
otrzymuje brzmienie Zatgcznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ryczywot.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Ryczywot

Roman Trzesimiech
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Zatacznik do zarzadzenia nr 64/2026
Woéjta Gminy Ryczywot
z dnia 30 lipca 2026 r WYKAZ STANOWISK

WYKAZ STANOWISK
Nazwa i oznaczenie referatu Wykaz stanowisk Wymiar
zatrudnienia
Kierownictwo Urzedu Wijt 1
Zastepca Woijta 0,5
Sekretarz 1
Skarbnik 1

Referat Organizacyjno-Administracyjny — SG, OR, | Kierownik Referatu - Sekretarz
OK, RG, PROM

ds. organizacyjnych 1
i elektronicznego obiegu
dokumentow
ds. organizacyjno-kadrowych 1
i obstugi rady gminy
ds. promogji 1
pomoc administracyjna 1
sprzataczka 1
Referat Finansowy — FN, PO, SW, EDG Kierownik Referatu - Skarbnik
Gtéwny ksiegowy 1
ds. ksiegowosci budzetowej i ptac 1
ds. podatku VAT i ewidencji Srodkéw 1
trwatych
ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych 1
ds. ksiegowosci podatkowej i optat lokalnych | 1
ds. ksiegowosci za odbidr odpadow 1
komunalnych
ds. obstugi kasowej i naleznosci 1
cywilnoprawnych
Urzad Stanu Cywilnego — USC, EWL, DW, OC, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 1
POIN
ds. ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych/ | 1
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego | 1
i informacji
niejawnych
Referat Inwestycji i Rozwoju — RIR, GG, GKM, Kierownik Referatu 1
ARCH
Zastepca Kierownika Referatu 1
ds. planowania inwestycji i zarzadzania 1
drogami
ds. planowania przestrzennego 1
ds. gospodarki nieruchomosciami 1
konserwator 1
Referat Oswiaty, Sportu i Spraw Spotecznych — Kierownik Referatu 1
RO, AL
Gtowny ksiegowy Centrum Ustug Wspdlnych
ds. ptacowych pracownikéw placéwek 1
oswiatowych
ds. ksiegowosci placoéwek oswiatowych i 1
sportu
kierowca autobusu 1
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konserwator na obiekcie sportowym 1
Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — OS, Kierownik Referatu 1
ROL
ds. ochrony srodowiska 1
ds. rolnictwa i lesnictwa 1
RAZEM: 33,5
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