
ZARZĄDZENIE NR 26/2026 
WÓJTA GMINY RYCZYWÓŁ 

z dnia 31 marca 2026 r. 

w sprawie w sprawie zmiany Zarządzenia nr 47/2020 Wójta Gminy Ryczywół z dnia 1 października 
2020 roku w sprawie zasad prowadzenia rozliczeń podatku od towarów i usług przez Gminę 

Ryczywół 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.) w związku z art. 3 ustawy z dnia 5 września 2016 r. o szczególnych 
zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych 
przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu 
Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez 
jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. t.j. z 2018 r. poz. 280), a także w związku z art. 106a i n. 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. t.j. z 2025 r. poz. 775 z późn. 
zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1. W zarządzeniu nr 47/2020 Wójta Gminy Ryczywół z dnia 1 października 2020 roku w sprawie 
zasad prowadzenia rozliczeń podatku od towarów i usług przez Gminę Ryczywół § 9 otrzymuje 
następujące brzmienie: 

„§ 9. 1. Sprzedawcą (podatnikiem VAT) i nabywcą towarów i usług w odniesieniu do 
czynności (transakcji) realizowanych przez Urząd lub Jednostki jest Gmina. 

2. Faktury dokumentujące sprzedaż towarów lub usług powinny być wystawiane zgodnie 
z Przepisami VAT, w szczególności z uwzględnieniem obowiązku wystawiania przez Gminę od 
dnia 1 kwietnia 2026 r. faktur ustrukturyzowanych przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur. 
Faktury ustrukturyzowane dokumentujące sprzedaż towarów lub usług powinny zawierać 
wszelkie niezbędne dane, o których mowa w Przepisach VAT, a także dane – w ramach 
struktury logicznej faktury ustrukturyzowanej – identyfikujące Urząd albo Jednostkę jako 
wystawcę faktury, tj.: 

a) Sprzedawca - „Podmiot1”:  

Nazwa:  Gmina Ryczywół 

NIP Gminy:         606 007 50 39 

Adres:   ul. Mickiewicza 10 

  64-630 Ryczywół  

b) Podmiot Inny – „Podmiot3”: 

Nazwa wystawcy: [Urząd Gminy w Ryczywole albo nazwa Jednostki] 

NIP wystawcy:   [NIP: Urzędu Gminy w Ryczywole albo Jednostki] 

Adres wystawcy:  [adres: Urzędu Gminy w Ryczywole albo Jednostki] 
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Oznaczenie roli „Podmiot3” - Podmiot inny: JST- wystawca (Rola - „7”). 

3. W odniesieniu do wystawianych faktur należy stosować numerację zapewniającą 
możliwość identyfikacji Jednostki, której działalności dana faktura dotyczy. W tym celu – na 
potrzeby numeracji faktur – stosuje się w szczególności symbole nadane Jednostkom zgodnie 
z § 1 ust. 2 zarządzenia.  

4. Urząd oraz Jednostki powinny dokonać wszelkich możliwych starań, aby faktury 
ustrukturyzowane dokumentujące nabycie towarów lub usług, oprócz danych obligatoryjnych 
przewidzianych Przepisami VAT, zawierały również dane – w ramach struktury logicznej 
faktury ustrukturyzowanej – umożliwiające identyfikację Urzędu albo Jednostki jako odbiorcy 
faktury, tj.: 

a) Nabywca - „Podmiot2”:  

Nazwa:  Gmina Ryczywół 

NIP Gminy:  606 007 50 39 

Adres:   ul. Mickiewicza 10 

   64-630 Ryczywół 

Oznaczenie w polu „Status nabywcy”, że faktura dotyczy jednostki samorządu 
terytorialnego (jednostki podrzędnej jednostki samorządu terytorialnego). 

b) Podmiot Inny – „Podmiot3”: 

Nazwa odbiorcy:  [Urząd Gminy w Ryczywole albo nazwa Jednostki] 

NIP odbiorcy:   [NIP: Urzędu Gminy w Ryczywole albo Jednostki] 

Adres odbiorcy:  [adres: Urzędu Gminy w Ryczywole albo Jednostki] 

Oznaczenie roli dla „Podmiot3” - Podmiot inny: JST- odbiorca (Rola - „8”). 

5. Zawierając umowy cywilnoprawne dotyczące nabycia towarów lub usług Urząd 
oraz Jednostki zobowiązane są w treści tych umów uwzględnić postanowienia dotyczące zasad 
wystawiania faktur przewidujące obowiązek wystawiania faktur ustrukturyzowanych 
z uwzględnieniem danych, o których mowa w ust. 4. Odstąpienie od tej zasady może mieć 
charakter wyjątkowy. 

6. W przypadku zakupów towarów lub usług w odniesieniu, do których nie dokonuje się 
zawarcia umowy w formie pisemnej, należy podjąć wszelkie możliwe działania w celu 
poinformowania kontrahentów o zasadzie, o której mowa w ust. 4, w celu właściwego 
wystawienia faktury ustrukturyzowanej dokumentującej nabycie towarów lub usług przez 
Gminę. 

7. Zasady, o których mowa w niniejszym paragrafie należy stosować odpowiednio 
w przypadku faktur innych niż faktury ustrukturyzowane.”.. 
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§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

  

   

Wójt Gminy Ryczywół 
 
 

Roman Trzęsimiech 
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