Podpisany przez:
Roman Trzgsimiech
dnia 31 marca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 26/2026
WOITA GMINY RYCZYWOL

z dnia 31 marca 2026 r.

W sprawie w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 47/2020 Wéjta Gminy Ryczywét z dnia 1 pazdziernika
2020 roku w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ustug przez Gmine
Ryczywét

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektédw finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. t.j. z 2018 r. poz. 280), a takze w zwigzku z art. 106a i n.
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. t.j. z 2025 r. poz. 775 z pdin.
zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 47/2020 Wdéjta Gminy Ryczywot z dnia 1 pazdziernika 2020 roku w sprawie
zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardw i ustug przez Gmine Ryczywét § 9 otrzymuje
nastepujgce brzmienie:

»,§8 9. 1. Sprzedawcq (podatnikiem VAT) i nabywcq towarow i ustug w odniesieniu do
czynnosci (transakcji) realizowanych przez Urzqd lub Jednostki jest Gmina.

2. Faktury dokumentujgce sprzedaz towardw lub ustug powinny by¢ wystawiane zgodnie
Z Przepisami VAT, w szczegdlnosci z uwzglednieniem obowigzku wystawiania przez Gmine od
dnia 1 kwietnia 2026 r. faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur.
Faktury ustrukturyzowane dokumentujqce sprzedaz towardw lub ustug powinny zawiera¢
wszelkie niezbedne dane, o ktérych mowa w Przepisach VAT, a takze dane — w ramach
struktury logicznej faktury ustrukturyzowanej — identyfikujgce Urzqd albo Jednostke jako
wystawce faktury, tj.:

a) Sprzedawca - ,,Podmiot1”:
Nazwa: Gmina Ryczywot
NIP Gminy: 606 007 50 39
Adres: ul. Mickiewicza 10
64-630 Ryczywot
b) Podmiot Inny —,,Podmiot3”:
Nazwa wystawcy: [Urzgd Gminy w Ryczywole albo nazwa Jednostki]
NIP wystawcy: [NIP: Urzedu Gminy w Ryczywole albo Jednostki]

Adres wystawcy: [adres: Urzedu Gminy w Ryczywole albo Jednostki]
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Oznaczenie roli ,,Podmiot3” - Podmiot inny: JST- wystawca (Rola -, 7).

3. W odniesieniu do wystawianych faktur nalezy stosowac¢ numeracje zapewniajgcq
mozliwos¢ identyfikacji Jednostki, ktorej dziatalnosci dana faktura dotyczy. W tym celu — na
potrzeby numeracji faktur — stosuje sie w szczegdlnosci symbole nadane Jednostkom zgodnie
z § 1 ust. 2 zarzgdzenia.

4. Urzqgd oraz Jednostki powinny dokonac wszelkich mozZliwych staran, aby faktury
ustrukturyzowane dokumentujgce nabycie towardw lub ustug, oprécz danych obligatoryjnych
przewidzianych Przepisami VAT, zawieraty rdwniez dane — w ramach struktury logicznej
faktury ustrukturyzowanej — umozliwiajgce identyfikacje Urzedu albo Jednostki jako odbiorcy
faktury, tj.:

a) Nabywca - ,,Podmiot2”:
Nazwa: Gmina Ryczywot
NIP Gminy: 606 007 50 39
Adres: ul. Mickiewicza 10
64-630 Ryczywot

Oznaczenie w polu ,Status nabywcy”, Ze faktura dotyczy jednostki samorzqdu
terytorialnego (jednostki podrzednej jednostki samorzqdu terytorialnego).

b) Podmiot Inny —,,Podmiot3”:

Nazwa odbiorcy: [Urzqd Gminy w Ryczywole albo nazwa Jednostki]
NIP odbiorcy: [NIP: Urzedu Gminy w Ryczywole albo Jednostki]
Adres odbiorcy: [adres: Urzedu Gminy w Ryczywole albo Jednostki]

Oznaczenie roli dla ,,Podmiot3” - Podmiot inny: JST- odbiorca (Rola - ,,8”).

5. Zawierajgc umowy cywilnoprawne dotyczqce nabycia towardw lub ustug Urzgd
oraz Jednostki zobowigzane sq w tresci tych umow uwzglednic¢ postanowienia dotyczqce zasad
wystawiania faktur przewidujgce obowigzek wystawiania faktur ustrukturyzowanych
z uwzglednieniem danych, o ktorych mowa w ust. 4. Odstgpienie od tej zasady moze miec
charakter wyjgtkowy.

6. W przypadku zakupow towardw lub ustug w odniesieniu, do ktorych nie dokonuje sie
zawarcia umowy w formie pisemnej, nalezy podjqc¢ wszelkie mozliwe dziatania w celu
poinformowania kontrahentdw o zasadzie, o ktorej mowa w ust. 4, w celu wtasciwego
wystawienia faktury ustrukturyzowanej dokumentujgcej nabycie towardw lub ustug przez
Gmine.

7. Zasady, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nalezy stosowac odpowiednio
w przypadku faktur innych niz faktury ustrukturyzowane.”..
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Ryczywét

Roman Trzesimiech
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