ZARZADZENIE NR 96/2022
WOITA GMINY RYCZYWOL

z dnia 3 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow
Gminy Ryczywot oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. tj. z 2021 r. poz. 217 ze zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Przeprowadza sie w Urzedzie Gminy Ryczywoét inwentaryzacje aktywow
i pasywow za 2022 rok, zwang dalej inwentaryzacje aktywéw i pasywow:

1. Metodgq spisu z natury:

-$rodki pieniezne w kasie oraz druki Scistego zarachowania,

-$Srodki trwate objete ewidencjq iloSciowaq,

-Srodki trwate,

‘maszyny i urzadzenia wchodzace w skfad srodkow trwatych w budowie,
-materiaty.

2. Metodg uzyskania potwierdzenia sald - wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2021 r.:

-$Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
-salda pozyczek i kredytéw,

-salda naleznosci od kontrahentéw,

‘powierzonych innym jednostkom wtasnych skfadnikéw aktywow,
-udziaty.

3. Metodq weryfikacji - uzgodnienia sald aktywow i pasywow w drodze
porownania danych ksigg rachunkowych z dokumentami zrédtowymi

-grunty,

-Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
-Srodki trwate w budowie,

-prawo uzytkowania wieczystego gruntéw,

-wartosci niematerialne i prawne,

-naleznosci od 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

-naleznosci publicznoprawne,
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-naleznosci od pracownikow,
-naleznosci sporne i watpliwe,
-zobowigzania wobec kontrahentéw,

-inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi i uzgodnieniu sald oraz ktérych
nie udato sie zinwentaryzowacé za pomoca spisu z natury lub potwierdzenia sald.

8§ 2. 1. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

‘Przewodniczacy(a) Komisji Krystyna Misiurna
:Cztonek Komisji Dorota Jurga
:Cztonek Komis;ji Magdalena Witzberg
:Cztonek Komisji Kinga Olech
Cztonek Komisji Justyna Janeczek
-Cztonek Komisji Julita Grosty

2. Powotuje sie 3 (trzy) zespoty spisowe:

Nr Sktad zespotu . . . .
. Miejsce wykonywania spisu z natury
zespotu spisowego
Kinga Olech, Swietlice wiejskie, jednostki Ochotniczych Strazy
1) Magdalena Pozarnvch
Witzberg Y
2) Dorota Jurga, budynek Urzedu Gminy
Justyna Janeczek
Krystyna
3) Misiurna, Julita pozostaty teren
Grosty

8§ 3. 1. W celu dokonania weryfikacji sald powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie: Krystyna Misiurna, Anna Wenz.

2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz drukdow Scistego
zarachowania powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie 3 (trzech) osdb
sposrdéd cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej wymienionych w § 2.

8 4. Ustala sie harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Ryczywole
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Komisja inwentaryzacyjna prowadzi inwentaryzacje we wspotpracy
z kierownikami referatéw, pracownikami samodzielnymi odpowiedzialnymi
merytorycznie oraz sottysami.

8§ 6. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy,
sprawny i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

8§ 7. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wediug stanu ksiegowego na dzien
31 grudnia 2022 roku.
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§ 8. Arkusze spisowe oraz inne materiaty z inwentaryzacji nalezy przekazac
Przewodniczgcemu Komisji w terminie do 13 stycznia 2023 r.

§ 9. Komisja Inwentaryzacyjna, o ktérej mowa w § 2 ulega rozwigzaniu po
wykonaniu zadan okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

8§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

8§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: EBOB4976-DE6B-46A1-A850-7F678D0AC660. Podpisany Strona 3



Harmonogram inwentaryzacji w roku 2022

Zatgcznik do zarzadzenia Nr 96/2022
Wdjta Gminy Ryczywot
z dnia 3 pazdziernika 2022 r.

. . Termin Rodzaj, forma,
Przedmiot Obiekt . :
L.p. | . . . . przeprowadzenia | metoda, technika
inwentaryzacji Inwentaryzacji . " . "
] inwentaryzacji inwentaryzacji
Srodki trwate budynek UG,
y |obigte swietlice do 13.01.2023 spis z natury
ewidencjq wiejskie,
iloSciowg jednostki OSP
spis z natury,
. . dane ewidencji do 13.01.2023 weryfikacja sald
2 | Srodkitrwate |} Gegowe; do 24.03.2023 (4rodki trwate
trudnodostepne)
3 | Grunty E"".”e ewidencji | 4, 54.03.2023 | weryfikacja sald
siegowe]j
Wartosci dane ewidencji
4 | niematerialne i Ksi end do 24.03.2023 weryfikacja sald
siegowe]j
prawne
Spis z natury
, (maszyny i
5 Srodki trwate w | dane ewidencji do 13.01.2023 urzadzenia),
budowie ksiegowej do 24.03.2023 weryfikacja sald
(pozostate srodki
trwate w budowie)
g |Rozrachunkiz [daneewidencji | 454 035023 | weryfikacja sald
pracownikami ksiegowej
Naleznosci od naleznosci od otwierdzenie
7 | kontrahentéw, | kontrahentow, do 13.01.2023 P
. . salda
udziaty udziaty
naleznosci
sporne i
watpliwe,
Zobowigzania i naleznosdi i
8 L zobowigzania do 24.03.2023 weryfikacja sald
naleznosci PO
od osob nie
prowadzacych
ksiag
rachunkowych
9 Druki Scistego 31.12.2022 lub <pis 7 natur
zarachowania 02.01.2023 P Y
Pozyczki i dane ewidencji potwierdzenie
10 , .
kredyty ksiegowej salda
11 Srodki na wszystkie potwierdzenie
rachunkach rachunki salda
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bankowych bankowe
Srodki
. 31.12.2022 lub .
12 pieniezne w kasa Urzedu 02.01.2023 spis z natury
kasie
13 | Materiaty Kottownie do 13.01.2023 spis z natury
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