ZARZADZENIE NR 15/2022
WOITA GMINY RYCZYWOL

z dnia 1 lutego 2022 r.

w sprawie powotania Zastepcy Woéjta Gminy Ryczywotl.

Na podstawie art. 26a ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 roku, poz. 1372 ze zm.)
art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2019 roku, poz.1282 ze zm.) w zwigzku z art. 68 §
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 roku,

poz. 1329 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Ustalam, ze w Gminie Ryczywdt bedzie jeden Zastepca Wojta.

2. Z dniem 1 lutego 2022 roku powotuje Panig Eweline Mulke - Sekretarza

Gminy Ryczywot na stanowisko Zastepcy Wojta w wymiarze 1/16 etatu.

§ 2. 1. Do zakresu dziatania Zastepcy Wojta nalezy przejecie wykonywania

zadan Wdijta, w razie jego nieobecnosci.

2. W zakresie dziatania Zastepcy Wéjta lezy réwniez, zgodnie z art. 28 g ustawy
0 samorzadzie gminnym, przejecie zadan i kompetencji Wojta w przypadku

niemoznosci petnienia przez niego obowigzkow.
3. Szczegotowy zakres obowigzkow stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Wysokos¢ wynagrodzenia oraz pozostate warunki pracy zostang okreslone

odrebnie.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do zarzadzenia
Nr 15/2022

Wadjta Gminy Ryczywot
z dnia 1 lutego 2022 r.

Zakres czynnosci na stanowisku Zastepca Woéjta Gminy Ryczywot
Ewelina Mulka
Do zakresu czynnosci Zastepcy Wéjta nalezy:

1) podpisywanie wszelkich pism i dokumentéw (wraz z zatwierdzaniem wyniku
postepowania przetargowego, podpisywaniem umow z wykonawcami i anekséw
do umoéw), zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan w ramach zaméwien

publicznych na realizacje planowanych zadan;

2) wykonywanie wszelkich czynnosci (w tym podpisywanie wniosku wraz
z zatgcznikami), zwigzanych z ubieganiem sie o dofinansowanie, realizacjq
i rozliczaniem projektéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego i innych funduszy

dotacyjnych;

3) zawierania umow o najem lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz umow
dzierzawy gruntdw gminnych. (jezeli nie moze by¢ tutaj to mozna wpisac

w zakresie Z-cy Wdéjta);

4) podpisywanie sprawozdan budzetowych i finansowych.
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